《教学大纲》基本内容与排版要求
一、教学大纲应包括下列基本内容：

1、题目：《×××××》教学大纲

2、课程名称（中英）、课程编号（以2020版教学计划为准）、课程学分、本门课程的教学目标和要求、教学重点与难点、教学对象、教学方式、教学时数、教学的具体内容及学时分配、考核方式
3、每章的题目及学时分配

4、每章的教学目标和要求，教学重点和难点，教学方式（课堂讲授×学时、讨论和习题课×学时、实验×学时）

5、每节的题目、学时分配和每节的内容提纲

6、每章的复习思考题（以“真实问题”为导向）
7、授课教材和参考书目
8、大纲执笔人、审核人、批准人

二、教学大纲排版要求

1、《××××××》教学大纲 — 2号宋体（加黑、居中）
2、本门课程的教学目标和要求：— 4号黑体（加黑、缩进2字）

教学重点与难点：— 4号黑体（加黑、缩进2字）

教学对象：— 4号黑体（加黑、缩进2字）

教学方法：— 4号黑体（加黑、缩进2字）

教学时数：— 4号黑体（加黑、缩进2字）

教学的具体内容及学时分配：— 4号黑体（加黑、缩进2字）
3、第一章×××××(×学时) — 4号黑体（加黑、居中）

4、教学目标和要求: — 小4黑（加黑、缩进2字）

教学重点：— 小4黑（加黑、缩进2字）

教学方式：— 小4黑（加黑、缩进2字）

5、第一节××××××(×学时) — 小4号宋体（加黑、居中）
6、正文 — 小4号宋体（首行缩进2字）

7、授课教材— 4号黑体（加黑、首行缩进2字）

正文需另起一行，小4号宋体，首行缩进2字符，悬挂对齐。
8、参考文献— 4号黑体（加黑、首行缩进2字）

正文需另起一行，小4号宋体，首行缩进2字符，悬挂对齐。
9、大纲执笔人、审核人、批准人— 4号黑体（加黑、首行缩进2字），填写的具体姓名— 4号宋体
10、行间距 — 1.5倍

11、纸张大小 — A4

12、页边距 — 上：2.54cm；下：2.54cm；左：3.50cm；右：2.50cm

---------------------------------------------

附：教学大纲的具体格式
《××××××》教学大纲

课程名称：语文
   Course：
课程编号：

课程学分：

本门课程的教学目标和要求：

教学重点与难点：

教学对象： 

教学方式： 

教学时数： 

教学的具体内容及学时分配：
第一章××（× 学时）；第二章××（× 学时）。
考核方式：

  第一章  ×××××  ( ×学时)

教学目标和要求:

教学重点和难点：

教学方式：（课堂讲授×学时、讨论和习题课×学时、实验×学时）
第 一 节  ×××××× ( ×学时 )

1、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

2、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

3、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

第 二 节  ××××××( ×学时 )

1、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

2、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

3、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

4、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

复习与思考题:

1. ××××××

2. ××××××

3. ××××××

第二章  ×××××× ( ×学时 )

教学目标和要求: 

教学重点和难点：

教学方式：（课堂讲授×学时、讨论和习题课×学时、实验×学时）
第 一 节  ××××××  ( ×学时 )

1、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

2、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

3、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

4、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

第 二 节  ×××××× ( × 学时 )

1、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

2、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

3、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

第 三 节  ×××××× ( × 学时 )
1、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

2、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

3、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

4、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

第 四 节  ×××××× ( × 学时 )
1、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

2、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

3、 ×××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。(正文)

复习与思考题:

1. ×××××

2. ×××××

3. ×××××

4. ×××××

授课教材：

[1] ×××，《×××》第四版，×××出版社，2024。
参考资料：

应列出本门课程的主要参考资料，以供授课教师和学生参考。参考资料可以是专著、教材、译著、工具书、报刊杂志等，也可以有英文文献和案例材料。

授课教材和参考资料应按标准格式书写，书写顺序为：序号、作者名、著作或文章名、出版社或期刊（报纸）名、出版时间。

大纲主笔人：张一、李一     审核人：张二     批准人：张三
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